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Beispiele:
Hätten Sie noch einen Platz im Auto frei?
(haben)

Würden Sie mich (bitte) zum Flughafen mitnehmen?
(werden)
Könnten Sie mich (bitte) zum Flughafen mitnehmen?
(können)
Dürfte ich Sie bitten, mich zum Flughafen mitzunehmen?
(dürfen)
Würden/Könnten  Sie so freundlich/nett sein…
(freundlich/nett sein)
und mich zum Flughafen mitnehmen?
und nehmen mich zum Flughafen mit?
, mich zum Flughafen mitzunehmen?
Würden Sie mir den Gefallen tun…
(Gefallen tun)
und mich zum Flughafen mitnehmen?
, mich zum Flughafen mitzunehmen?


Würde es Ihnen Umstände bereiten, 
(Umstände)
mich zum Flughafen mitzunehmen?


Übung 1: Bilden Sie höfliche Fragen!

1. Schließen Sie bitte die Tür! (können)
________________________________________________________________

2. Holen Sie die Unterlagen zu diesem Fall aus dem Archiv! (Gefallen tun)
________________________________________________________________

3. Verbinden Sie mich bitte mit Herrn Maier! (werden)
________________________________________________________________

4. Kochen Sie mir einen Kaffee! (Umstände bereiten)
________________________________________________________________

5. Verlassen Sie den Raum für eine Minute! (dürfen)
________________________________________________________________

6. Warten Sie draußen! (nett sein)
________________________________________________________________

7. Bring unseren Gast ins Hotel! (Gefallen tun)
________________________________________________________________

8. Räumt heute Abend den Seminarraum auf! (können)
________________________________________________________________

9. Sag den anderen nichts über unser Gespräch! (dürfen)
________________________________________________________________

10. Sagt den Kollegen Bescheid! (nett sein)
________________________________________________________________

11. Mach bitte die Tür hinter dir zu! (werden) 
________________________________________________________________
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Übung 2: Formulieren Sie höflicher:
Im Restaurant

1. Einen Tisch für 4 Personen! (haben)
_________________________________________________________________
2. Wir wollen einen Tisch am Fenster. (können)
_________________________________________________________________
3. Bringen Sie uns bitte die Speisekarte! (werden)
_________________________________________________________________
4. Empfehlen Sie uns etwas! (können)
_________________________________________________________________
5. Einen Aschenbecher für uns! (haben)
_________________________________________________________________
6. Bringen Sie uns noch einen zweiten Teller! (nett sein)
_________________________________________________________________
7. Sagen Sie mir, wo die Toiletten sind! (können)
_________________________________________________________________
8. Packen Sie uns das übrig gebliebene Essen ein! (Umstände)
_________________________________________________________________
9. Zahlen, bitte! (können)
_________________________________________________________________
Übung 3: Bilden Sie höfliche Fragen:
Beispiel:

Sie müssen nach Hamburg. - (Herr Ganter, für Mittwoch, Flug buchen/ können)

· „Herr Ganter, könnten Sie für mich für Mittwoch einen Flug nach Hamburg 
  buchen?“
1. Sie sind unter Zeitdruck. (Briefe vor Feierabend zu Poststelle bringen / nett sein)
„Herr Ganter, ______________________________________________________
_________________________________________________________________
2. Sie benötigen Unterstützung. (Vorbereitung der Tagung, behilflich sein / können)

„Herr Ganter, ______________________________________________________
_________________________________________________________________“

3. Sie sind krank. (bitten, bei der morgigen Sitzung vertreten / dürfen)
„Herr Ganter, ______________________________________________________
_________________________________________________________________

4. Sie schaffen die Arbeit nicht alleine. (heute zwei Stunden länger bleiben / Gefallen tun)
„Herr Ganter, ______________________________________________________
_________________________________________________________________“
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Lösungsschlüssel

Übung 1
1. Könnten Sie bitte die Tür schließen?
2. Würden Sie mir (bitte) den Gefallen tun und die Unterlagen zu diesem Fall aus dem Archiv holen? /, die Unterlagen zu diesem Fall aus dem Archiv zu holen?
3. Würden Sie mich bitte mit Herrn Maier verbinden?
4. Würde es Ihnen Umstände bereiten, mir einen Kaffee zu kochen?

5. Dürfte ich Sie bitten, für eine Minute den Raum zu verlassen?

6. Würden Sie so nett sein und draußen warten? /
Würden Sie so nett sein und warten Sie draußen? /
Würden Sie so nett sein, draußen zu warten?

7. Würdest du mir den Gefallen tun und unseren Gast ins Hotel bringen? /
Würdest du mir den Gefallen tun, unseren Gast ins Hotel zu bringen?

8. Könntet ihr heute Abend den Seminarraum aufräumen?

9. Dürfte ich dich bitten, den anderen nichts über unser Gespräch zu sagen?

10. Würdet ihr so nett sein und den Kollegen Bescheid sagen? /
Würdet ihr so nett sein und sagt den Kollegen Bescheid? /
Würdet ihr so nett sein, den Kollegen Bescheid zu sagen?

11. Würdest du bitte die Tür hinter dir zumachen?

Übung 2: Im Restaurant

1. Hätten Sie noch einen Tisch für 4 Personen?
2. Könnten wir einen Tisch am Fenster haben?
3. Würden Sie uns bitte die Speisekarte bringen?
4. Könnten Sie uns etwas empfehlen?
5. Hätten Sie (vielleicht) einen Aschenbecher für uns?
6. Würden/Könnten Sie so nett sein und uns noch einen zweiten Teller bringen?
Würden/Könnten Sie so nett sein und bringen uns noch einen zweiten Teller?

7. Könnten Sie mir sagen, wo die Toiletten sind?
8. Würde es Ihnen Umstände machen, uns das übrig gebliebene Essen einzupacken?
9. Könnten wir/ Könnte ich bitte zahlen?


Übung 3

1. Herr Ganter, könnten Sie so nett sein …


und die Briefe vor Feierabend zur Poststelle bringen / und bringen die Briefe vor Feierabend zur Poststelle/ , die Briefe vor Feierabend zur Poststelle zu bringen.

2. Herr Ganter, könnten Sie mir bei der Vorbereitung der Tagung behilflich sein?
3. Herr Ganter, dürfte ich Sie bitten, mich bei der morgigen Sitzung zu vertreten?
4. Herr Ganter, würden Sie mir den Gefallen tun …
und heute zwei Stunden länger bleiben/ heute zwei Stunden länger zu bleiben?
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