HORLGASSE 12/14

A-1090 WIEN - AUSTRIA
TELEFON (+43 1) 317 69 93
TELEFAX (+43 1) 317 49 35 IR
E-MAIL office@oek.at

OSTERREICH-KOOPERATION

Das Sprachassistenzprogramm ist ein Mobilitdtsprogramm des Bundesministerium flr
Unterricht, Kunst und Kultur. Bis 31.12.2009 ist der Verein Osterreich-Kooperation
Tragerorganisation, ab 01.01.2010 wird KulturKontakt Austria verantwortlich sein.

Nahere Informationen lUber das Sprachassistenzprogramm erhalten Sie unter
www.sprachassistenz.at.

Flr das Programm wird gesucht:

ProgrammlieiterIn (Karenzvertretung)

Beginn des Dienstverhadltnisses: spatestens 1.12.2009
Arbeitszeit: bis 31.12.2009 15-20 Wochenstunden,
ab 01.01.2010 29 Wochenstunden

Dienstort; Wien

Mit dem Ubergang des Programms zu KulturKontakt Austria sind Sie in dieser Funktion
der Leitung des Bereichs Bildungskooperation unterstellt, arbeiten eng mit der
zustdndigen Abteilung im BMUKK zusammen und sind sowohl fir die Leitung eines
kleinen Teams als auch flir die Programmleitung zustandig.

Zu Ihren zentralen Aufgaben zdhlen

o Budgetierung

« WerbemaBnahmen flr das Programm (Materialien: Erstellung, Gestaltung, Lektorat;
Informationsveranstaltungen; Beratungsgesprache)

Abwicklung des Bewerbungsprozesses

Abwicklung des Auswahl- und Platzierungsprozesses

Organisation von Vor- und Weiterbildungsseminaren

Beratung und Betreuung der AssistentInnen im Ausland

Kooperation mit in- und auslédndischen Partnerorganisationen
Dokumentation des Programms und Datenauswertung

Betreuung und Wartung der Website und des Online-Bewerbungssystems

Wir erwarten von Ihnen folgende Qualifikationen

s« abgeschlossenes Studium

» praktische Erfahrung im Fremdsprachenunterricht; Ausbildung und praktische
Erfahrung in DaF von Vorteil

eigene Erfahrung mit Mobilitdtsprogrammen von Vorteil
Fremdsprachenkenntnisse

Computerkenntnisse

Organisationstalent und Managementfdhigkeiten

positives Kommunikationsverhalten, kundInnenorientiertes Denken
Teamfahigkeit, Flexibilitat

Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 3.11.2009 per E-Mail
an Mag.a Ulla Riesenecker, ulla.riesenecker@oek.at



