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Grammatikübung: Perfekt  

Thema: „Berufsalltag einer Kauffrau/ eines Kaufmanns“ 

Aufgabe: Formen Sie die Sätze ins Perfekt um. 

1. Von 7:30-8:30 Uhr lese ich die E-Mails . 

  

2. Ich beantworte Fragen von Kolleginnen und Kollegen und notiere mir die Aufgaben. 

  

3. Für eine neue Werbekampagne überprüfe ich den Produktbestand in der Datenbank.  

  

4. Ich dokumentiere meine Ergebnisse in einer Liste. 

  

5. Dann suche ich einige neue Produkte für die Aktion am nächsten Wochenende aus. 

  

6. Ich bespreche meine Vorschläge mit meiner Kollegin. 

  

7. Unser geplantes Angebot schicke ich an verschiedene Vergleichsportale, die auf uns 

verweisen. 

  

8. Für die Werbung auf den verschiedenen Social-Media-Kanälen rufe ich unsere Marketing-

Abteilung an. 

  

9. Ich schicke ihnen Hintergrundinformatioen sowie Preise und Termine. 

                                                                  

10. Am Nachmittag aktualisiere ich zusätzlich zu meiner Kampagne unsere Online-Shops. 

  

11. Auch hier prüfe und dokumentiere ich den Bestand. 

  

12. Ich bearbeite außerdem verschiedene Inhalte, also Content. 

  

13. Ich verfasse neue Produktbeschreibungen.  

  

14. Dann lade ich die Texte mit entsprechenden Bildern hoch. 

  

15. Um 16:00 Uhr mache ich Feierabend. 

  

 

Verwendete Textgrundlage: 

https://planet-beruf.de/schuelerinnen/welche-ausbildungen-gibt-es/welche-berufe-gibt-

es/tagesablaeufe/tagesablauf-kaufmann-frau-e-commerce 

https://planet-beruf.de/schuelerinnen/welche-ausbildungen-gibt-es/welche-berufe-gibt-es/tagesablaeufe/tagesablauf-kaufmann-frau-e-commerce
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/welche-ausbildungen-gibt-es/welche-berufe-gibt-es/tagesablaeufe/tagesablauf-kaufmann-frau-e-commerce
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Grammatikübung: Perfekt  7  Lösung  
 

 

1. Von 7:30-8:30 Uhr habe ich die E-Mails gelesen. 

2. Ich habe Fragen von Kolleginnen und Kollegen beantwortet und (ich habe) mir die 

Aufgaben.notiert. 

3. Für eine neue Werbekampagne habe ich den Produktbestand in der Datenbank überprüft.  

4. Ich habe meine Ergebnisse in einer Liste dokumentiert. 

5. Dann habe ich einige neue Produkte für die Aktion am nächsten Wochenende ausgesucht.  

6. Ich habe meine Vorschläge mit meiner Kollegin besprochen. 

7. Unser geplantes Angebot habe ich an verschiedene Vergleichsportale geschickt, die auf uns 

verweisen. 

8. Für die Werbung auf den verschiedenen Social-Media-Kanälen habe ich unsere Marketing-

Abteilung angerufen. 

9. Ich habe ihnen Hintergrundinformatioen sowie Preise und Termine geschickt. 

10. Am Nachmittag habe ich zusätzlich zu meiner Kampagne unsere Online-Shops aktualisiert. 

11. Auch hier habe ich den Bestand geprüft und dokumentiert. 

12. Ich habe außerdem verschiedene Inhalte bearbeitet, also Content.. 

13. Ich habe neue Produktbeschreibungen verfasst. 

14. Dann habe ich die Texte mit entsprechenden Bildern hochgeladen. 

15. Um 16:00 Uhr habe ich Feierabend gemacht. 

 


